
 

 

                                       Automobile club Reggio Emilia 

1 

Data di pubblicazione dell’avviso sul sito Istituzionale della 

Committente indicato al Punto 1 
14/12/2018 

 

AVVISO PUBBLICO PER MANIFESTAZIONI DI INTERESSE 

Per l’affidamento del servizio amministrazione del personale paghe e contributi 

… 

Avviso pubblico aperto al mercato ai sensi delle linee guida ANAC n. 4 del 2016 e 

dell’art. 36, comma 2, lett. a), del D.lgs 50 del 2016 

 

1. Committente: Automobile club Reggio Emilia e Aciservice Reggio srl, società in 

house soggetta all’attività di coordinamento e controllo dell’Automobile Club Reggio 

Emilia con sede in Reggio Emilia Viale Magenta 1/d - 42123 - sito Web Istituzionale: 

sezione Amministrazione Trasparente del sito www.acireggio.it, - PEC 

automobileclubreggioemilia@pec.it Responsabile del Procedimento: Barbara Vignali 

 

2. Oggetto e Prestazioni:  

2.1. Oggetto: elaborazione documenti obbligatori e adempimenti correlati  

 

2.2. Prestazioni: sviluppo e somministrazione, nel rispetto della normativa ed alle 

scadenze previste, delle seguenti attività: 

a. Elaborazione prospetti di paga conformemente alla normativa in materia di 

amministrazione del personale; 

b. Produzione documentazione standard di gestione del rapporto di lavoro 

(detrazioni fiscali, modulistica Anf, destinazione TFR, informativa privacy, 

ecc.); 

c. Calcolo e gestione delle assenze tutelate; 

d. Prospetti di calcolo dell’indennità di fine rapporto; 

e. Produzione ed invio telematico della documentazione mensile relativa ai 

versamenti contributivi ed erariali obbligatori (versamenti e denunce 

periodiche); 

f. Autoliquidazione del premio INAIL annuale; 

g. Modello CU e relativo invio telematico, per dipendenti / assimilati / lavoratori 

autonomi; 



 

 

                                       Automobile club Reggio Emilia 

2 

Data di pubblicazione dell’avviso sul sito Istituzionale della 

Committente indicato al Punto 1 
14/12/2018 

 

h. Modello 770 e relativo invio telematico, per dipendenti / assimilati / lavoratori 

autonomi; 

i. Elaborazione prospetti di natura gestionale per la registrazione delle scritture 

contabili; 

j. Statistiche periodiche eventuali; 

k. Gestione delle pratiche correlate al collocamento ordinario e obbligatorio; 

l. Redazione ed inoltro delle denunce di infortunio; 

m. Assistenza ordinaria alle elaborazioni e agli adempimenti obbligatori in 

materia di amministrazione del personale. 

 

Rimangono escluse dal servizio e saranno pertanto valorizzate su richiesta e secondo 

necessità, eventuali pratiche straordinarie in materia di lavoro, fiscale e 

previdenziale, nonché la definizione di vertenze inerenti rapporti di lavoro. 

 

3. Durata: La durata del presente affidamento è di due anni (2019-2020) a partire dal 

01/01/2019 al 31/12/2020. 

 

Importo: L’importo annuale per il servizio relativo ad Automobile Club Reggio 

Emilia, omnicomprensivo, è di € 32 per ogni busta paga elaborata per il numero di 

mensilità contrattualmente previste (13). Tale costo sarà maggiorato della rivalsa per 

contributo integrativo riferito alla Cassa di Previdenza Enpacl e di IVA. 

L’importo annuale per il servizio relativo ad Aciservice Reggio Srl, 

omnicomprensivo, è di € 27 per ogni busta paga elaborata per il numero di mensilità 

contrattualmente previste (14). Tale costo sarà maggiorato della rivalsa per contributo 

integrativo riferito alla Cassa di Previdenza Enpacl e di IVA. 

 

L’importo sarà corrisposto trimestralmente a fronte di fattura con pagamento 

mediante bonifico bancario. 

 

5. Requisiti:  

I soggetti che manifestano interesse devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 

a) assenza dei motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del D.lgs 50 del 2016; 
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b) iscrizione all’Ordine dei Consulenti del Lavoro da almeno dieci anni dalla data di 

formulazione dell’offerta; nel caso di associazione di professionisti, società o persone 

giuridiche in genere il requisito si riferisce al soggetto indicato nominativamente dal 

concorrente e personalmente responsabile della prestazione; 

c) espletamento servizi analoghi a quelli richiesti nel presente avviso, negli ultimi 5 

anni. 

 

6. Procedura:  

Il soggetto interessato deve manifestare il proprio interesse trasmettendo all’indirizzo 

di PEC indicato al punto 1: 

a) il Modulo di Domanda firmato digitalmente; 

b) il proprio Curriculum professionale in formato Europass 

(https://europass.cedefop.europa.eu/it/documents/curriculum-vitae) firmato digitalmente. 

La stazione appaltante nel caso di più manifestazioni di interesse, potrà procedere 

all’affidamento sulla base della valutazione curriculare, oppure trasmettere separata 

lettera di invito a formulare offerta tecnico economica, riservandosi comunque 

l’affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a), del D.lgs 50 del 2016. 

La determinazione a contrarre ed il CIG saranno acquisiti e comunicati in seguito alla 

aggiudicazione. 

 

7. Termine di ricezione delle manifestazioni di interesse 

Il termine di ricezione delle manifestazioni di interesse tramite PEC è fissato nel 

giorno 28 dicembre 2018. 

 

8. Pubblicità e revocabilità dell’avviso 

Il presente avviso è pubblicato sul sito Istituzionale della Committente indicato al 

punto 1. La Committente si riserva in ogni momento e fino alla formalizzazione 

dell’affidamento di revocare il presente avviso a proprio insindacabile giudizio. 

 

Il Responsabile del Procedimento 

Barbara Vignali 


